
仕 様 書 

 

１ 件  名：別府防衛事務所会議室壁紙張り替え業務 

 

２ 目  的：別府防衛事務所会議室の壁及び天井の壁紙張り替えを行うもの。 

 

３ 履行場所：別府防衛事務所（大分県別府市大字別府３０５１－１） 

 

４ 履行期間：契約締結日から令和８年３月２７日（金）まで 

 

５ 作業時間： 本業務の作業については、原則、開庁日の午前８時３０分から午後５時ま

でとする。詳細な日時については、支出負担行為担当官補助者（以下「補助

者」という。）と協議のうえ決定することとする。 

 

６ 作業内容： 本仕様書によるほか、特に指示がなくとも技術的に当然成すべき事項は積

極的に実施するものとする。また、作業期間中にあっても建物内の通行がで

きるよう通路を確保すること。 

 

 （１）作業箇所及び作業内容 

会議室の壁及び天井の壁紙張り替え（別紙１参照） 

（２）不用部材等の回収処分 

ア 本業務により発生した不用部材等は、廃棄物の処理及び清掃に関する法律（昭和

45 年法律第 137 号）及びその他関係法令に基づき、適切に実施すること。 

イ 産業廃棄物管理票Ｅ票は履行期間内に提出すること。 

 

７ 提出書類： 

番号 書類名 提出形式 提出期限 

１ 作業工程表 ＰＤＦデータ 契約締結後１週間以内 

２ 写真 ＰＤＦデータ 履行期間内 

３ 産業廃棄物管理票 

（A 票、B2 票、D 票、E 票） 

紙マニフェスト 履行期間内 

４ 業務完了届（別紙２） ＰＤＦデータ 履行期間内 

 （１）作業工程表 

補助者と調整のうえ、契約締結後１週間以内に作業工程表を作成し、補助者へ提

出すること。 



 （２）写真 

上記６「作業内容」（１）の作業前、作業中、作業完了後の写真を撮影し、補助

者に提出すること。 

 （３）産業廃棄物管理票 

上記６「作業内容」（２）の不用部材等について、産業廃棄物処理完了後速やか

に提出すること。 

 （４）業務完了届 

本業務完了後、業務完了届（別紙２）を作成し、補助者に提出すること。 

 

８ 検査 

（１） 本業務完了後、九州防衛局が行う検査に合格しなければならない。 

（２） 検査に際しては、受注者から業務完了届が提出されてから、１０日以内に行うこ

ととする。 

 

９ その他 

（１） 本業務を円滑に進めるため、履行に当たっては補助者と打合せのうえ、作業現場

等の事前調査を十分に行い、適正な作業計画を検討のうえ実施すること。 

（２） 本業務の履行にあたっては、各種関係法令を確認・遵守するとともに工程管理等

を正確に行い、補助者の指示に従い適正な履行に努めること。 

（３） 本業務の履行にあたっては、安全衛生管理、作業場所の養生、整理整頓及び清掃

を徹底すること。なお、建物内の養生方法に関しては、補助者と協議のうえ決定す

ること。 

（４） 履行にあたり、施設及び職員等に損害を与えた場合は、受注者の責任において復   

旧及び補償すること。 

（５） この業務に関して知り得た情報及び業務上知り得た情報等の一切を第三者に漏   

らしてはならない。この業務が終了し又は解除された後においても同様とする。 

（６） 本業務により調達する物品等は、「環境物品等の調達の推進に関する基本方針」   

の基準を満たすものであること。ただし、基本方針の改定があった場合は、これに   

従うものとする。 

（７） 作業に必要な電力、水道、トイレ、駐車場は別府防衛事務所の業務に支障が無い   

範囲で使用できる。 

（８） 本仕様書に定めのない事項又は疑義が生じた場合は、補助者及び受注者が協議 

して解決するものとする。 

（９） 九州防衛局は、業務完了届受理後の検査実施日から１年以内の日に契約不適合    

（６「作業内容」に適合しないもの。）を発見した時は、受注者にただちに通知し、

適当な期限を定めて受注者の負担で対応させることができるものとする。  



別紙１

会議室の壁紙張り替え 

１．作業箇所 　作業箇所は、会議室とする。

２．作業内容 　既存の壁紙を剥がしたうえ適正処分し、天井及び壁面の除外物を考慮し壁紙を張り

替える。

（１）壁紙仕様

　　①　JIS  A  6921（壁紙）に基づくものとする。

　　②　建築基準法に基づく防火材料の指定又は認定を受けたものとする。

（２）壁紙張り替え実施前に、使用する材料の仕様及び色の確認を行い、発注者

　　の承認を得てから実施すること。

（３）実施箇所は　　　　　のとおりとする。

（４）施工箇所の詳細及び除外外物の寸法は　　　　のとおりとする。

（５）壁面にひび割れがあった場合は、モルタル等による補修を行い、壁面を

　　平らな状態に整える。
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別紙２ 
 

業務完了届 

 
令和  年  月  日 

 
 支出負担行為担当官 
   九州防衛局長 殿 

 
住 所： 
名 称： 
代表者： 
担当者： 
連絡先： 

 
 

下記業務について作業が完了いたしました。 
 

記 
 
 件  名：別府防衛事務所会議室壁紙張り替え業務 
 
 履行場所：別府防衛事務所（大分県別府市大字別府３０５１－１） 
 
 履行期間：令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 
 
 作業内容：１）別府防衛事務所会議室壁紙張り替え 
      ２）不用部材等の回収処分 


